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$6: 93 6/UBND-TH Son Déng, ngay A0 thang 5 nim 2019

V/v phén loai, xir Iy védn ban dién tir

Kinh gtri:
- Céc co quan, don vi thuc UBND huyén;
- UBND céc x4, thi trdn.

Thuc hién y klen chi dao cua Chu tich UBND tinh - Truong Ban chi dao
xay dung Chinh quyén dién tir tai Théng bao s6 71/TB-UBND ngay 25/3/2019
ciia Chi tich UBND tinh; Cong véan so 230/STTTT-CNTT ngay 29/3/2019 cua
S& Thong tin va Truyén thong vé viéc huéng din, don déc thyc hién nhiém vu
tai Thong béo s6 71/TB-UBND ngay 25/3/2019 ctia Chu tich UBND tinh.

DPé hoan thanh cdc muc tiéu, nhiém vu xay dung Chinh quyén dién tr ndm
2019, Chu tich UBND huyén - Trudng Ban chi dao x4y dung Chinh quyén dién
tir huyén yéu cau:

I. Phin loai va thye hién giri nhin vén ban di¢n tir

Can ctr Quyét dinh sb 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cua Thi tudng
Chjnh pht quy dinh vé viéc giri, nhan vin ban dién tir gilta cac co quan trong hé
thong hanh chinh nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 133/2015/QD-UBND ngay 10/4/2015 cia UBND
tinh ban hanh Quy dinh vé viéc gii, nhan, st dung vén ban dién tir va hd so dién
tir trong cac co quan nha nudc trén dja ban tinh Bac Giang.

Vin ban dugce phén loai, thyc hién nhu sau:

1. Viin ban giri ban gidy

Bao gém cac vin ban thudc danh muc bi mét nha nuéc (vin ban mat, tbi
mat, tuy€t mat).

2. Vian ban chi giri dién ti

Tét ca c4c vin ban hanh chinh thong thudng cia cac co quan nha nuoc

trén dia ban huyén phai dugc giri nhén dudi dang van ban dién tir qua hé théng
phén mém Quan ly vin ban (phdi dugc gdin chit ky s6 theo quy dinh).

3. Viin ban giri hé hop

- Vin ban quy pham phdp luat.

- Vin ban chi giri dién tir nhung bén giri va bén nhén khdng c6 du diéu
kién ky thuét cho phép giri nhén dudi dang dién tir.

- Vin ban, hd so, tai liéu c6 quy dinh phai gii ban gidy.

- Vin ban gtri cho ¢ nhin dé thuc hién.
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IL Si dung chir ky s, chiing thwr s6 ciia Ban cu yéu Chinh phi

- Ap dung chir ky s9, chimg thu s6 phuc vu giri nhan vin ban dién twr, xtr
ly cong viéc theo Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B ndi
vu, Quyét dinh s6 330/2016/QD-UBND ngay 09/6/2016 ciia UBND tinh.

- Yéu cu 100% cac vin ban phat hanh trén mdi tru'orng mang cua cic co
qua nha nudce trén dia ban huyén st dung Chit thu s6 de gtri nhan. Tha trudng

c4c co quan, don vi sit dung chit ky s§ ca nhan dé ky sb trén 80% vin ban dién
tir phat hanh trén méi trudng mang

- Pam bao trén 20% van ban phét hanh cda lanh dao HDND, UBND
huyén dugc st dung chit ky s6 dé ky so véan ban dién tir.

II1. Thé thirc, ky thuat trinh bay vin ban dién tir

Thé thire, k§ t}iuat trinh bay van ban dién tr dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh. Riéng phan noi nhén trong van ban di€én tir d€ thuén tién cho Vin thu
thue hién guri van ban duogc trinh bay nhu sau:

Noi nhin:
Badn dién tir:

IV. Tiép nén, liru trir viin ban dién tir va dam bio an toan thong tin

1. Tiép nhén viin ban dién tir

- Vin thu ¢6 trach nhiém truy cap hop thu dién tr cla co quan hodc phan
mém QLVB&PHCV dé nhan vin ban dién tir dén, kiém tra tinh x4c thuc vé norl
gli va sy toan ven cua van ban, neu dam bao gid tri phap ly lam thu tuc tlep

nhan vao sb cong van dén va gén vin ban dién tr dén vao phin mém
QLVB&DPHCYV cua don vi.

- Trong ngay 1am vigc, Vén thu cac co quan phéi truy cép hop thu dién tir
cua co quan hodc phan mém QLVB&DPHCYV it nhét hai 1an (cudi budi sing va
cubi budi chiéu) dé kip thdi nhan vin ban dién tu.

2. Lwu trit vin ban dién tir

- Vin thu cdc co quan c6 trach nhiém luu trit vén ban dién tr dén, van ban
dién tir di theo quy dinh.

- Céc co quan c6 trach nhiém luu gitr van ban dién tir dén, van ban dién tir
di, hd so giai quyet cong vi¢c dién tr trong phin mém QLVB&DHCV cua co

quan; luu gilr hd so giai quyét thi tuc hanh chinh dién tr trong phin mém Mot
cira dién tir cua co quan.

3. Pim bdo an toan thong tin



Thu trudng cic co quan, don vi ¢ trach nhi€ém dam bao an toan thong tin
ctia don vi minh. Pam bao cac hé thdng théng tin ctia co quan hoat dong an toan
trong moi tinh hudng; xay dyng ndi quy bao dam an toan théng tin clia co' quan
minh; bd tri can bd phu trach quan Iy an toan thong tin.

Giao Vin phong HDND & UBND huyén Phong Van héa va Thong tin
huyén dén dbc, huéng din cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién céc ndi

dung trén. Téng hop bdo cao Chu tich UBND huyén dbi véi nhitng don vi chua
nghiém tac thuc hién céc ndi dung trén.

Yéuéu cac co quan, don vi nghiém tuc thoc hién./. 73

Noi nhdn:\3> KT. CHU TICH

Luu: VT. PHO CHU TICH |
Bdn dién tie: oo :

-So TT&TT;

- TT HU, HDND huyén;

- Ban Chi dao huyén;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Céac co quan, don vi thuoc UBND huyén;
- UBND céc x4, thi trén;

-LDbVP, CVTH.
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